
 

MEZUNİYET İŞLEMLERİ 

 

SÜREÇ ADI : Mezuniyet Süreci 

SÜREÇ NO 16 TARİH 2020 

SÜRECİN SORUMLULARI Öğrenci İşleri, Mezuniyet Komisyonları. 

SÜREÇ ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

Öğrenci, Öğrenci İşleri, Mezuniyet Komisyonu, Bölüm, 

Dekanlık, Rektörlük. 

ÜST SÜRECİ Öğrenci İşleri Süreci 

SÜRECİN AMACI Lisans Diplomasının Verilmesi 

 
 

SÜRECİN SINIRLARI 

Öğrencinin dilekçesine göre durumunun mezuniyet 

komisyonunca incelenmeye başlanması ile başlar, öğrencinin 

mezun edilmesi ve mezuniyet belgesinin, onaylı 

transkriptinin ve lise diplomasının aslı verilmesi ile biter. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
SÜREÇ ADIMLARI 

 

• Öğrenci mezun olduğuna ilişkin dilekçeyi öğrenci 

işlerine verir. 

• Öğrenci işleri mezun olabilecek durumda olan 

öğrencilerin listesini sistemden alır. Mezuniyet 

Komisyonuna gönderir. 

• Mezuniyet Komisyonunca öğrencinin durumu (Tüm 

derslerini almış mı? Kurum stajını yapmış mı? 

Mezuniyet kredisi yeterli mi? ) kontrol edilir. 

• Koşulları sağlıyorsa Bölüm Başkanlığınca öğrencinin 

transkript onaylandıktan sonra dekanlığa sunulur. 

• Geçici Mezuniyet Belgesi / Diploması hazırlanır. 

• İlişik kesme belgesini gerekli yerlere onaylatır. 

• Lise diplomasının arkasına mezuniyet işlemi işlenir. 

• Mezuniyet Belgesi / Lisans Diploması, Lise 

Diplomasının aslı ve onaylı transkripti öğrenciye 

verilir. 

• Öğrenci bilgi sisteminden öğrencinin durumu 

mezun şeklinde işlenir. 

 
SÜREÇ PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ 

Performans göstergesi 

Mezun olan öğrenci sayısı, 

Başarılı bir şekilde tamamlanan geçici mezuniyet ve lisans 

diplomasının verilme süresi. 



MEZUNİYET İŞLEMİNİ BAŞLAT 

Öğrenci İşleri Birimince mezun olabilecek durumda olan 

öğrencilerin transkriptleri öğrenci bilgi sisteminden 

alınır. 

Transkriptler incelenmek üzere bir üst yazı ile 

Bölüm Başkanlığına iletilir. 

Her bölüm mezuniyet komisyonu gerekli incelemeleri yapar. 

 

Mezuniyet Süreci Akış Şeması 
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Hayır 
 

Zorunlu derslerini 

aldı mı? 

 
Evet 

 
Seçmeli derslerini 

aldı mı? 

 
Evet 

Stajını yaptı mı? 

Evet 

Mezuniyet kredisi 

yeterli mi? 

Evet 

Mezun 

edilmez. 

Mezun 

edilmez. 

Mezun 

edilmez. 

Mezun 

edilmez. 



Lise diplomasının arkasına mezun işlemi işlenir. 

Öğrenci Diplomasının basımı yapılarak, kontrolü Öğrenci 

İşleri Birimince sağlanır. Dekan tarafından ıslak imza ile 

imzalanır. 

Öğrenci ilişik kesme belgesini ilgili birimlere onaylatır. 

(Kütüphane) 

Geçici Mezuniyet Belgesi/Diploma, Onaylı Transkript, Lise 

Diplomasının aslı öğrenciye verilir. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

İŞLEM SONU 

Diploma ve diploma ekine Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Tarafından soğuk mühür yapılır. Diploma Rektör, diploma 

eki Öğrenci İşleri Daire Başkanı tarafından imzalanır. 

Diploma eki basılarak imzaya hazır hale getirilir. 

Bölüm Başkanlığınca mezun durumdaki öğrencilerin 

listesi Dekanlığa sunulur. 

Öğrenci, Öğrenci Bilgi Sisteminden mezun durumuna 

getirilir. 

Öğrencilerin mezuniyet bilgileri diploma defterine işlenir. 


